
 
 

 

İHALEYE DAVET MEKTUBU 

SAMSUN ENGELLİLER FEDERASYONU 

                                                                                                                                                 Samsun 

                19.08.2025 

KONU: “Konferans, Çalıştay, Eğitim, Toplantı Organizasyon Hizmeti”  

 

Sayın Yetkili, 

“Türkiye’de Demokratik Yerel Yönetişimin Geliştirilmesi için Sivil Katılımın Güçlendirilmesi 

Projesi” kapsamında uygulanan “Sivil Katılım Hibe Programı” Avrupa Birliği tarafından finanse 

edilmekte olup Birleşmiş Milletler Kalkınma Programı (UNDP) tarafından uygulanmaktadır. Projenin 

ana faydalanıcısı Türkiye Belediyeler Birliği, eş-faydalanıcısı İçişleri Bakanlığı Sivil Toplumla İlişkiler 

Genel Müdürlüğüdür. Avrupa Birliği Başkanlığı projenin lider kurumudur. 

 

Sivil Katılım Hibe Programı dahilinde desteklenen, Samsun Büyükşehir Belediyesi’nin proje ortağı, 

Samsun Engelliler Federasyonu’nun başvuru sahibi olduğu “Afete Hazırlıkta STK, Yerel Yönetim 

İş Birliği” projesinin genel hedefi, Samsun’da istek, güven ve karşılıklı kabule dayalı STK-kamu iş 

birliği için elverişli ve sürdürülebilir bir ortam yaratılmasına katkı sağlamaktır. 

Afete Hazırlıkta STK, Yerel Yönetim İş Birliği başlıklı ve PJ-96 referans numaralı projemizin 

uygulanması çerçevesinde, firmanızı özeti aşağıda ve “Hizmet Alım İşi İş Tanımı” davet mektubunun 

en sonunda sunulan hizmetlerin alımı için 09.09.2025 tarihine kadar teklif vermeye davet ediyoruz: 

 

Aşağıda sıralanan tüm toplantı, konferans, eğitimler, konaklama vs SAMSUN/ İlkadım 

ve/veya Atakum, Canik ilçelerinde gerçekleşecektir. Faaliyet tarihleri sözleşme 

imzalandıktan sonra, SAMEF tarafından yüklenici firmaya bildirilecektir.  

Hizmetin Adı Miktar Açıklama 

Konferans Organizasyonu 1 100 kişinin katılımı için uygun büyüklükte ve engelli 

erişimine uygun bir toplantı salonunun kiralanması, 

salonda ses ve görüntü sisteminin kurulması ve 

100 kişiye 1 öğün yemek (öğle yemeği) ve 1 cafe 

break temini. Katılımcıların en az %3 en fazla %8’i 

il dışından gelecektir. İl dışından gelen konukların 

konaklama (en az 3 yıldızlı bir otel), ulaşım (şehir 

içi ve şehirler arası) hizmetlerinin temini. Faaliyet 

tarihi Kasım veya Aralık 2025 dönemi içerisinde 

belirlenecek 1 gün olacaktır ve SAMEF tarafından 

bildirilecektir.  

Çalıştay Organizasyonu 1 2 gün süre ile 40 kişinin katılımıyla 

gerçekleştirilecek çalıştay için grup çalışması 

yapmaya ve engelli erişimine uygun, ses ve 

görüntü sistemi olan salon temini. Katılımcılara 2 

gün boyunca cafe-break ve 1’er öğün yemek 

temini. Faaliyet tarihi SAMEF tarafından 

bildirilecektir.  

Eğitim Organizasyonu 1 40 kişinin katılımıyla 1 gün süreli eğitim faaliyeti 

için engelli erişimine uygun, ses ve görüntü sistemi 

olan salon temini. Katılımcılara cafe-break ve 1 



 
 

 

öğün yemek temini. Faaliyet tarihi SAMEF 

tarafından bildirilecektir.  

Proje Kapanış Toplantısı 

Organizasyonu 

1 100 kişinin katılımı için uygun büyüklükte ve engelli 

erişimine uygun bir toplantı salonunun kiralanması, 

salonda ses ve görüntü sisteminin kurulması ve 

100 kişiye 1 öğün yemek temini. Faaliyet tarihi 

SAMEF tarafından bildirilecektir.  

 

Bununla birlikte, çıkar ilişkisinde bulunan, AB’nin tabiiyet kuralını karşılamayan, 4734 sayılı kanunla 

ihalelerden yasaklı olan ya da sigorta pirimi veya vergi borcu bulunanlar gibi teklif formunda belirtilen 

dışlama durumlarına girenlerin bu ihaleye katılamayacağını ve değerlendirmeye alınmayacağını 

belirtmek isteriz:  

Tüm kalemler için bir bütün olarak ve sadece 1 adet teklif vermeniz gerekir. Hizmet grubunda bulunan 

kalemlerin parçalarına ya da bir bölümüne yönelik teklifler değerlendirmeye alınmayacaktır. Teklife ek 

olarak, bir değişiklik çözümü için öneride bulunulamaz. Teklifiniz bir bütün olarak değerlendirilecek ve 

sözleşme başarılı teklif sahibine bir bütün olarak ihale edilecektir. 

Teklifiniz için ekteki ‘Teklif Formu’nu doldurarak teklif formunun ilgili bölümünde mali teklifinizi de 

belirtmeniz gerekmektedir.  

Teklifiniz için, ekteki teklif formunun sizin için ayrılan bölümlerini doldurarak oluşturacağınız ıslak 

imzalı teklif paketinizi, kapalı ve mühürlenmiş bir pakette aşağıdaki adrese gönderiniz: 

Mehmet AKBULUT 

Yönetim Kurulu Başkanı  

Tel: 0 542 279 39 02 

  SAMSUN ENGELLİLE FEDERASYONU 

Körfez Mahallesi Atatürk 5. Kısım Bulvarı No:156 Atakum SAMSUN 
 

Projemiz kapsamındaki satın alımlar Hazine ve Maliye Bakanlığı’nın 1 sıra nolu Türkiye - Avrupa Birliği 

Katılım Öncesi Yardım Aracı (IPA II) Çerçeve Anlaşması Genel Tebliği (Resmi Gazete: 13 Şubat 2016 

– 29623) uyarınca KDV’den muaf olarak yapılacağından teklifinizi KDV’siz fiyatlar üzerinden vermeniz 

gerekmektedir.  

Teklifinizi 09.09.2025 günü saat 16.00’a kadar elden ya da kargo veya iadeli taahhütlü posta ile 

federasyon adresine teslim etmeniz gerekmektedir.  

Hizmet alımına ilişkin Diğer Şartlar aşağıdaki gibidir: 

a) FİYAT: Mali Tekliflerin TL cinsinden verilmesi gerekmektedir.  

b) ÖDEMELER: Hizmetlerin tamamlanmasını takiben faturanın sunulması ve sözleşme 
makamınca onaylanmasını müteakip en geç bir ay içerisinde, iş tanımında belirtilen şartlara 
uygun olarak gerçekleştiği ve tamamlandığı onaylanan işlerin bedeli TL cinsinden Hizmet 
Sağlayıcının bildireceği banka hesabına yapılacaktır. Ön ödeme, avans teminat mektubu gibi 
şartlara göre sözleşmede belirtilebilir. 

c) GEÇERLİLİK SÜRESİ: Teklifinizi 20/12/2025 tarihine kadar geçerli olacak şekilde vermeniz 
gerekir.  

e) DEĞERLENDİRME: Sözleşme Makamı pazarlık yapılmaksızın, değerlendirmeleri ilk teklifler 
üzerinden yaparak ihaleyi verme hakkını saklı tutar. İhale, teknik şartnameyi karşılayan ve 
en ucuz teklifi sunan firmaya verilecektir. 

f) SÖZLEŞME: Sözleşme makamı tarafından değerlendirme yapılmasını müteakip iki taraf 
arasında ‘Hizmet Alım Sözleşmesi’ imzalanacaktır. 

 

Saygılarımızla, 



 
 

 

 
Mehmet AKBULUT 

Yönetim Kurulu Başkanı  

  SAMSUN ENGELLİLE FEDERASYONU 

Körfez Mahallesi Atatürk 5. Kısım Bulvarı No:156 Atakum SAMSUN 

0 542 279 3902 
 
EK  

1. “Teklif Formu” (Teklif Formu bölümü firma tarafından doldurulacaktır.) 
2. Mali Teklif Formu (Teklif Formu bölümü firma tarafından doldurulacaktır.) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 

HİZMET ALIMI İHALESİ İÇİN 
İŞ TANIMI 

 
 

Proje No : PJ96 
Proje Adı : Afete Hazırlıkta STK, Yerel Yönetim İş Birliği 
Hibe Programı : Sivil Katılım Hibe Programı 
Hibe 
Faydalanıcısı 

: Samsun Engelliler Federasyonu 

İhalenin Adı : Konferans, Çalıştay, Eğitim, Toplantı Organizasyon Hizmeti Temini 
İhale 
Numarası 

: PJ96/001 

 
 
1. ARKA PLAN  
1.1. Projeniz hakkında genel bilgi  
“Türkiye’de Demokratik Yerel Yönetişimin Geliştirilmesi için Sivil Katılımın Güçlendirilmesi 

Projesi” kapsamında uygulanan “Sivil Katılım Hibe Programı” Avrupa Birliği tarafından finanse 

edilmekte olup Birleşmiş Milletler Kalkınma Programı (UNDP) tarafından uygulanmaktadır. Projenin 

ana faydalanıcısı Türkiye Belediyeler Birliği, eş-faydalanıcısı İçişleri Bakanlığı Sivil Toplumla İlişkiler 

Genel Müdürlüğüdür. Avrupa Birliği Başkanlığı projenin lider kurumudur. 

 

Sivil Katılım Hibe Programı dahilinde desteklenen, Samsun Büyükşehir Belediyesi’nin proje ortağı, 
Samsun Engelliler Federasyonu’nun başvuru sahibi olduğu “Afete Hazırlıkta STK, Yerel Yönetim 
İş Birliği” projesinin genel hedefi, Samsun’da istek, güven ve karşılıklı kabule dayalı STK-kamu iş 
birliği için elverişli ve sürdürülebilir bir ortam yaratılmasına katkı sağlamaktır 
 
1.2. Sözleşme Makamı  
Samsun Engelliler Federasyonu 
 
2. HEDEFLER ve İŞİN KAPSAMI 
2.1 İş bu hizmet alımı neticesinde elde edilmek istenen hedefler şunlardır: 
 

1. Konferans Organizasyonu: 100 kişinin katılımı için uygun büyüklükte ve engelli erişimine 
uygun bir toplantı salonunun kiralanması, salonda ses ve görüntü sisteminin kurulması ve 100 
kişiye 1 öğün yemek (öğle yemeği) ve 1 cafe break temini. Katılımcıların en az %3 en fazla 
%8’i il dışından gelecektir. İl dışından gelen konukların konaklama (en az 3 yıldızlı bir otel), 
ulaşım (şehir içi ve şehirler arası) hizmetlerinin temini. Faaliyet tarihi Kasım veya Aralık 2025 
dönemi içerisinde belirlenecek 1 gün olacaktır ve SAMEF tarafından bildirilecektir. Toplantı 
oturma planı, sınıf düzeninde olacaktır. Salon girişine en az 1 personelin görevlendirildiği kayıt 
masası kurulacaktır.  

 
 

2. Çalıştay Organizasyonu:  2 gün süre ile 40’ar kişinin katılımıyla gerçekleştirilecek çalıştay için 
grup çalışması yapmaya ve engelli erişimine uygun, ses ve görüntü sistemi olan salon temini. 
Katılımcılara 40kişiX 2 gün boyunca 1 cafe-break X2 gün ve 1 öğün yemek X 2 gün (sabah 
kahvaltısı veya öğle yemeği olacaktır) temini. Faaliyet tarihi SAMEF tarafından bildirilecektir. 
Toplantı düzeni: Grup çalışmaları yapılabilecek büyüklükte en az 5 masa (yuvarlak masa ya 
da kare/dikdörtgen masa) şeklinde olacaktır.  
 

3. Eğitim Organizasyonu: 40 kişinin katılımıyla 1 gün süreli eğitim faaliyeti için engelli erişimine 
uygun, ses ve görüntü sistemi olan salon temini. Katılımcılara 1 cafe-break  ve 1’ öğün yemek 
(öğle yemeği) temini. Faaliyet tarihi SAMEF tarafından bildirilecektir. Toplantı oturma planı, 
sınıf düzeninde olacaktır.  
 



 
 

 

4. Proje Kapanış Toplantısı Organizasyonu: 100 kişinin katılımı için uygun büyüklükte ve engelli 
erişimine uygun bir toplantı salonunun kiralanması, salonda ses ve görüntü sisteminin 
kurulması ve 100 kişiye 1 öğün yemek (öğle yemeği) temini. Faaliyet tarihi SAMEF tarafından 
bildirilecektir. Toplantı oturma planı, sınıf düzeninde ya da gala düzeninde  olacaktır. Salon 
girişine en az 1 personelin görevlendirildiği kayıt masası kurulacaktır.  

 
 
 
3. LOJİSTİK VE ZAMANLAMA 
3.1. Organizasyon hizmetlerinin tamamı Samsun ilinde gerçekleşecektir. Söz konusu toplantı, 
eğitim vb takvim planlanması sözleşme imzalanmasını takiben SAMEF ve yüklenici firma ile 
yapılacaktır. Nihai onayı SAMEF verecektir. Tüm organizasyonlarda 1 kayıt masası ve kayıtlar için en 
az 1 personelin hazır bulunması beklenmektedir.  
 
4. GEREKLİLİKLER 
4.1. Personel 
Organizasyonların yapılması ve takibi için alanında en az 2 yıl deneyimli bir kilit personel 
görevlendirilmesi ve personelin CV’sinin teklif dosyasında sunulması gerekmektedir.  
 
 
5. Görünürlük  
Toplantılar, sunumlar vb. esnasında kullanılan veya bastırılan malzemeler görünürlük kurallarına 
uygun olmalıdır. Tüm görünürlük aktivitelerinde AB-Türkiye işbirliği logosu kullanılmalıdır. Bayraklar ve 
görünürlük materyalleri SAMEF tarafından temin edilecek, firma bunları kurallara uygun şekilde 
salonlara yerleştirecek ve organizasyon bitiminde SAMEF’e eksiksiz iade edecektir.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 
 
 

1. EK-1 “Teklif Formu” (Teklif Formu bölümü firma tarafından doldurulacaktır.) 
 
 
 

HİZMET ALIM İHALESİ TEKLİF SUNMA FORMU 
 
 
Samsun ……../08/2025 
Evrak kayıt no: …………….. 
 
Sayın: 

Mehmet AKBULUT 

  SAMSUN ENGELLİLE FEDERASYONU 

Körfez Mahallesi Atatürk 5. Kısım Bulvarı No:156 Atakum SAMSUN 
 

İLGİ: “Konferans, Çalıştay, Eğitim, Toplantı Organizasyon Hizmeti Temini” İhale İlanı 
 
KONU: PJ96/001  NOLU HİZMET ALIM İHALESİNE TEKLİF 
 
Afete Hazırlıkta STK, Yerel Yönetim İş Birliği adlı ve PJ96  numaralı projenizin uygulanması 
çerçevesinde, ilgi yazınız ekinde belirtilen hizmetler için hazırladığımız teklifimize ait bilgi, beyan ve 
taahhütler aşağıda sunulmaktadır: 
 
1. TEKLİF SAHİBİ 
Firma Adı: 
 
Adresi: 
 
 
 
2. İRTİBAT KURULACAK KİŞİ 
<Teklif Vereni temsilen bilgilendirmeyle görevli kişinin adı>: 
Telefon: ____________     Faks: ______________ 
E-posta: ____________ 
 
3. BEYAN ve TAAHHÜTLER: 
a) İhalelere katılımcı olmamızı engelleyen AŞAĞIDAKİ KATEGORİLERDEN VEYA 

DURUMLARDAN HERHANGİ BİRİNE DÂHİL OLMADIĞIMIZI beyan ve bunu bağlı 
bulunduğumuz ülkenin kanunlarına dayanarak ispatlamayı taahhüt ederiz: 

• bu ihale için sözleşme makamı olan hibe faydalanıcısının kendisi ya da bağlı kuruluşları, 

• hibe faydalanıcısının ortakları, 

• hibe faydalanıcısının iştirakçileri, 

• hibe faydalanıcısı kurumun yönetiminde olan kişiler ve bu kişilerin yönetiminde yer aldığı 
şirketler, 

• çıkar ilişkisinde bulunanlar, 

• projenin ya da proje kapsamındaki bu ihalenin hazırlanmasında yer almış veya 
danışmanlık yapmış kişiler, 

• AB’nin tabiiyet kuralını karşılamayanlar, 

• 4734 sayılı kanunla yasaklanmış olanlar, 

• AB’nin ihale ve sözleşme usullerine ait pratik rehberinin (PRAG) 2.6.10.1.1 bölümünde 
listelenen, ihale dışı bırakılma durumlarından herhangi birine dahil olanlar, (örneğin iflas 
etmişler veya tasfiye halinde bulunan ve bu durumları nedeniyle işleri kayyum veya vasi 
tarafından yürütülen, konkordato ilan ederek alacaklılar ile anlaşma yapmış, faaliyetleri 
askıya alınmış veya bu tür konularla ilgili süreçlerin muhatapları,  veya ulusal mevzuatta 
öngörülen süreçler dolayısı ile benzer durumlarda olanlar; temyizi mümkün olmayan bir 



 
 

 

karar ile mesleki faaliyete ilişkin bir suçtan mahkûm olanlar; görevlerini kötüye 
kullandıkları,  herhangi bir yoldan ispat edilenler; T.C. Mevzuatına aykırı biçimde, sosyal 
sigorta primi veya vergi yükümlülüklerini yerine getirmeyenler; dolandırıcılık, yolsuzluk, bir 
suç örgütü içinde yer almak gibi suçlarından mahkûm olanlar; idari ceza uygulamasına 
tabi olanlar…) 

 
b) İhaleye davet mektubunuzda belirtilen yeterlik/seçim kriterlerini karşıladığımızı beyan eder ve 

bunlarla ilgili bilgileri aşağıdaki tablolarda ve  kanıtlayıcı belgeleri ekte sunarız:[Konsorsiyum 
tekliflerinde her bir üye firma için aşağıdaki tablolar ayrı ayrı sunulmalıdır.] 

 
 
 
İş Deneyimi [Son 3 yılda bu ihaleyi yapan tüzel kişilik veya kuruluşlar tarafından yürütülen bu 
sözleşmeyle ilgili ana projeleri özetlemek için lütfen aşağıdaki tabloyu doldurunuz. Verilecek referans 
sayısı, teklifin tamamı için 15'i geçmemelidir.] 
 

Referans 
no 
(maximum 
15) 

Proje veya işin adı … 

Hizmeti 
sunan 
(Teklif 
sahibi) 

Ülke 

Toplam 
sözleşm
e bedeli 
(TL) 

Teklif 
sahibince 
gerçekleştirile
n oran (%) 

Görevlend
irilen 
personel 
sayısı 

Hizmet 
sunula
n 
müşteri 

Başlama ve bitiş 
tarihleri 

Varsa, 
konsorsiyu
m üyelerinin 
adı 

… …  … … … … … 

İşin tanımı 
Sunulan hizmetlerin tipi ve 
kapsamı 

… … 

 
 
c) İhale dosyalarında talep edilen hizmetleri “teklif formu ve mali tekliften” oluşan aşağıdaki 

belgeleri sunarak sağlamayı teklif ediyoruz: 
o Teklif formu 
o Mali Teklif  
o Yeterliğe ilişkin kanıtlayıcı belgeler 

 
d) Bu teklif sürecinde kasti olarak verilen herhangi bir yanlış ya da eksik bilginin, bu ihaleden ya da 

Avrupa Birliği tarafından finanse edilen diğer ihalelerden yasaklanmamızla sonuçlanabileceğini 
kabul ettiğimizi, 

o belgenin hazırlanmasından bu yana geçen zaman içinde belirttiğimiz ve onayladığımız 
durumların değişmediğini göstermek adına, yeminli bir beyanname sağlamaya ve etik 
kurallarına uymaya hazır olduğumuzu ve özellikle teklif teslim dönemi içerisinde, diğer 
adaylar ya da ihale kapsamındaki kimselerle mevcut ya da potansiyel hiçbir çıkar ilişkisi 
ya da bağlantısı içinde olmadığımızı, 

o teklif süreci ya da sözleşmenin uygulanmasının herhangi bir aşamasında, üstte belirtilen 
durumlarda herhangi bir değişiklik olması halinde, kuruluşunuzu hemen 
bilgilendireceğimizi,  

o işbu teklifi, bu ihale için bireysel/konsorsiyum olarak sunduğumuzu ve teklif formunda ne 
şekilde belirtilmiş olursa olsun aynı ihale kapsamında bir başka teklifte yer almadığımızı, 

o yalnızca kendi kişiliğimizin kaynak ve deneyimine dair bilgiyi sağladığımızı, 
o ihale dosyasında yer alan bütün belgelerin tarafımızdan incelenmiş, okunmuş ve herhangi 

bir ayrım ve sınırlama yapmadan bütün koşullarıyla kabul edilmiş olduğunu beyan ederiz. 



 
 

 

e) Tarafımızdan sunulan formların ve delil niteliğindeki belgelerin üzerlerindeki tarihin, son teklif 
teslim tarihinin 180 gün öncesinden daha eskiye ait olmadığını beyan ederiz. 

f) İhale kararının bildirilmesinden sonra, 15 takvim günü içinde bu kanıtı sağlayamamamız ya da 
eksik/ yanlış bilgi vermiş olmamız durumunda ihale kararının hükümsüz sayılacağından haberdar 
olduğumuzu bildiririz. 

g) İşbu teklifimiz davet mektubunuzda belirtilen geçerlilik süresi içinde geçerlidir. 
 
Saygılarımızla 
 
<Yetkili Kişinin Adı>  
 
<Firma adı ve Adresi> 
 
<İmza> <Tüzel Kişilik Kaşesi> 
 
EKLER:  

a) ‘Teklif Formu 
b) ‘Mali Teklif’(Ayrı bir zarfta kapalı ve mühürlü olarak) 
c) Ticaret ve/veya Sanayi Odasına kayıtlı olunduğunu gösteren belge 
d) Vergi numarasını gösterir belge 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 

EK-2 MALİ TEKLİF1(Mali Teklif Formu bölümü firma tarafından doldurulacaktır.) 

 

Hizmet işinin adı Miktar 

Birim Fiyat 

(KDV Hariç) 

TL) 

Toplam TUTAR             

(KDV Hariç) 

TL ) 

1. Konferans Organizasyonu - - - 

1.1 100 kişilik toplantı salonu kiralanması ve toplantı düzeninin 

kurulması 

1   

1.2 1 cafe-break ve 1 öğle yemeği 100   

1.3 En az 3 en fazla 8 kişinin Samsun’a ile dışından ulaşımı (uçak veya 

Otobüs) ve il için transferlerinin yapılması. 

8   

1.4 En az 3 en fazla 8 kişinin Samsun İlkadım, Atakum veya Canik 

ilçelerinde min 3* otelde 1 gece konaklaması. 

8   

2. Çalıştay Organizasyonu (2günX40 kişi)  1   

3. Eğitim Organizasyonu (1 günX 40kişi) 1   

4. Proje Kapanış Toplantısı Organizasyonu (1 günX 100kişi) 1   

GENEL TOPLAM (TL)  TL TL 

Mali teklifimiz toplam  (Yazıyla) ……….…… ………………………… …………………..……. TL’dir  …………..2025   

Kaşe/İmza 

 
1 Firma yeklisinin Kaşe/imzası olmalıdır. Mali teklif ayrı bir kapalı zarfa konmalı, zarfın üstüne ‘Mali Teklif’ ibaresi eklenmeli ve teklif paketinin içinde 
teslim edilmelidir. 



 
 

 

 


